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دریافت استعلا ششاهی از مدیر 
دفتر ارتباط با صنعت درخصوص 

تأیید سازمان پیشنهادی

خیرتأیید؟

بله

پایان

درخواست فرصت مطالعاتی به 
کارفرما

نیاز به اخذ معرفی نامه

معرفی عضو هیئت علمی به 
کارفرما

امضاء معرفی نامه

بله

خیر

صدور موافقتنامه

ارسال درخواست به همراه کاربرگ تکمیل 
شده فرصت مطالعاتی صنعتی و موافقت 

نامه کار فرما به مدیر گروه مربوطه

طرح درخواست فرصت مطالعاتی 
در گروه آموزشی مربوطه

طرح در شورای دانشکده

عقد تشاهم نامه بین 
کارفرما و معاون پژوهشی

ارسال موافقتنامه به 
مجری

بایگانی

تأیید؟

تأیید؟

بله

بله

خیر

خیر

ارسال نامه موافقت با فرصت مطالعاتی، با 
امضا رئیس دانشکده،  صورتجلسه دانشکده و 

ماه قبل از شروع دوره  2مدارک قبلی، 
فرصت مطالعاتی

صدور حکم مأموریت 
فرصت مطالعاتی عضو 

هیئت علمی

امضاء حکم

ارسال نامه شروع بکار عضو 
هیئت علمی، همراه با حکم 

ماموریت به کارفرما

ارسال تأییدیه شروع به کار توسط 
کارفرما به معاون پژوهشی

ارسال گزارش های میان 
دوره و پایان دوره

ارسال نامه پایان دوره توسط 
کارفرما به معاون پژوهش و 

فناوری دانشگاه

ارائه سمینار در خصوص دوره فرصت 
مطالعاتی و دستآوردهای آن توسط 
عضو هیئت علمی در گروه مربوطه

اطلع رسانی برگزاری سمینار 
در پورتال معاونت پژوهش و 

فناوری دانشگاه

دریافت نامه پایان کار

ارسال گزارش نهایی، تأییدیه سمینار و دستاورد فرصت مطالعاتی 
صورتجلسه گروه، توسط مدیر گروه آموزشی 2هیئت علمی و

ماه بعد از پایان فرصت مطالعاتی 3 مربوطه حداکثر تا

ارسال نامه تأییدیه موارد مرحله قبلی به 
همراه صورتجلسه شورای دانشکده با 

امضای رئیس دانشکده

ارسال نامه اختتاا دوره فرصت 
مطالعاتی عضو هیئت علمی با امضای 

معاون پژوهش و فناوری دانشگاه

دریافت نامه اختتاا

شروع

دریافت نامه و بررسی 
مدارک و ارائه به هیئت 
رئیسه جهت اخذ تأییدیه

طرح در هیئت رئیسه دانشگاه 
و تأیید آن با امضای معاون 

پژوهش و فناوری

دستور بررسی مدارک به 
دفتر ارتباط با صنعت

تأیید مدیرگروه

تهیه نامه اختتاا

ثبت در سامانه ساجد و 
بارگذاری مدارک مربوطه

ثبت و تأیید در 
سامانه گلستان

پایان

اصل حکم

بایگانی
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